ind
ureau

Voor de melding van (bijna) ongevallen, letsel, schade, het signaleren van gevaarlijke
situaties en klachten van ouders en/of professionals is er een incidentenformulier
opgesteld”.

Datum:
Locatie:
Groep/ ruimte;

Gaat het om:

1 Ongeval

01 Letsel (dit meldt je altijd bij je leidinggevende, naast het invullen van dit formulier)
[ Gevaarlijke situatie

(1 Schade (dit meldt je altijd bij je leidinggevende, naast het invullen van dit
formulier)

Verbale agressie

[0 Een klacht

O

Betrokkenen:

Naam kind: Leeftijd:
Naam ander kind (indien van toepassing):

Naam pedagogisch professional.

Omschrijving:
(beknopte beschrijving van de reden van het invullen van het formulier, een ongeval, letsel, gevaarlijke
situatie, schade, verbale agressie of een klacht).

Ingeschakelde hulp (aankruisen en naam invullen)

[1 Bhver

1 EHBO-er:

1 Collega:

11 Leidinggevende:

[l Collega Servicebureau:

Is er contact opgenomen met een externe hulpverlener?:
(denk hierbij aan de huisarts, tandarts, brandweer, ambulance, politie of andere externe hulpverlener)

[ Ja
1 Nee, dat was niet nodig
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Wat is de kans dat een soortgelijk incident zich nogmaals voordoet?

1 Weinig tot geen, er is geen vervolg nodig
11 Eris kans op herhaling, beschrijf bij het volgende punt welke actie is uitgezet.

Acties die nodig zijn:

0 Ja, namelijk:

1 Nee, eris besloten geen actie te ondernemen, registratie is voldoende

Is er contact geweest met ouders/vervangende verzorgers?

O Nee

O Ja
o Door wie?
o Wanneer?

o Zin er afspraken gemaakt?

Ingeleverd door:

Naam:
11 Pedagogisch professional
1 Ouder
[l Anders:

Handtekening:

Door leidinggevende in ontvangst genomen:
Naam:

Datum:

Handtekening

“Wanneer vul je een incidenten/ ongevallenformulier in?
e Als je contact opneemt met ouders met betrekking tot een incident of ongeval vul je altijd dit

formulier in.

e Bij letsel of schade vul je dit formulier in en geef je dit direct door aan je leidinggevende.
e Alseropde groep sprake is van herhaaldelijk gedrag door een kind (denk hierbij aan bijten, slaan of

verbale agressie.

e Als er schade of een gevaarlijke situatie ontstaat die onderhoud of een aanpassing op locatie vereist.
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